









П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


 «09» августа 2016 года   	№ 1318

г. Тверь

О внесении изменений в постановление администрации города Твери от 29.08.2014 № 1038 «Об утверждении положений о структурных подразделениях управления муниципального заказа администрации города Твери»

На основании решения Тверской городской Думы от 06.07.2016 № 214 
«О согласовании изменений в штатном расписании администрации города Твери» и распоряжения администрации города Твери от 12.07.2016 № 815-к
«О внесении изменений в штатное расписание администрации города Твери»

п о с т а н о в л я ю:

1. Внести  в  постановление  администрации  города  Твери  от  29.08.2014 № 1038 «Об утверждении положений о структурных подразделениях управления муниципального заказа администрации города» (далее – Постановление) следующие изменения: 
1.1. Пункт 1.2 Постановления изложить в следующей редакции:
«1.2. Положение об отделе аналитики управления муниципального заказа администрации города Твери (приложение 2).»;
1.2. Приложение 2 к Постановлению изложить в новой редакции (прилагается).
2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня издания.
3. Настоящее постановление подлежит опубликованию и размещению на официальном сайте администрации города Твери в информационно – телекоммуникационной сети Интернет.


Глава администрации города                                                       Ю.В. Тимофеев

Приложение к постановлению
администрации города Твери
[bookmark: _GoBack]от 09 августа 2016 г. № 1318

«Приложение № 2
к постановлению администрации
города Твери
от 29.08.2014 № 1038

ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе аналитики управления
муниципального заказа администрации города Твери

1. Общие положения

1.1. Отдел аналитики (далее по тексту - Отдел) является структурным подразделением управления муниципального заказа администрации города Твери (далее по тексту - Управление).
1.2. Отдел подчиняется начальнику Управления.
1.3. В своей работе Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Тверской области, Уставом города Твери, правовыми актами органов местного самоуправления города Твери, а также настоящим Положением.
1.4. Отдел решает возложенные на него задачи во взаимодействии с отделами, управлениями, департаментами администрации города, администрациями районов в городе Твери.
1.5. Обязанности сотрудников Отдела регламентируются должностными инструкциями.

2. Основные задачи Отдела

2.1. Анализ деятельности Управления по вопросам проведения процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд конкурентными способами (далее - Конкурентные процедуры).
2.2. Решение иных задач в соответствии с целями Управления.

3. Функции Отдела

3.1. Анализ нормативных и иных правовых актов в пределах компетенции Управления.
3.2. Подготовка заключений по вопросам, возникающим в деятельности Управления, а также по проектам нормативных актов, поступающим в Управление.

3.3. Информирование и консультирование сотрудников управления муниципального заказа по вопросам, возникающим в рамках проведения Конкурентных процедур.
3.4. Подготовка ответов на заявления, запросы и жалобы физических и юридических лиц, поступающие в Управление в связи с его деятельностью.
3.5. Осуществление взаимодействия с органами местного самоуправления, государственными органами и организациями в пределах компетенции Управления.
3.6. Подготовка документации и проведение Конкурентных процедур, не регламентируемых Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
3.7. Организация работы по проверке документации о закупках на соответствие Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
3.8. Формирование типовых форм документаций о закупках.
3.9. Сбор, обобщение и анализ информации о состоянии и процессах системы закупок для определения тенденций развития закупочной деятельности в городе Твери.
3.10. Подготовка экспертных и аналитических материалов по вопросам закупок. 
3.11. Подготовка аналитических справок и информации по вопросам, входящим в компетенцию Управления.
3.12. Представление интересов Управления, должностных лиц администрации города Твери и ее структурных подразделений в пределах компетенции Управления в судах, арбитражном суде, федеральной антимонопольной службе, государственных органах и организациях на основании доверенности по вопросам проведения Конкурентных процедур. Обеспечение правовой защиты управления муниципального заказа.
3.13. Организация работы по делопроизводству Управления.
3.14. Организация работы по формированию архива Управления.

4. Права Отдела

4.1. Вносить предложения начальнику Управления по совершенствованию форм и методов работы Отдела и Управления в целом.
4.2. Получать поступающие в Управление документы и иные информационные материалы по своему профилю деятельности для ознакомления, систематизированного учета и использования в работе.
4.3. Запрашивать и получать от руководителя Управления и его структурных подразделений информацию, необходимую для выполнения возложенных на Отдел задач и функций.
4.4. Давать разъяснения, рекомендации и указания по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
4.5. Проводить совещания и участвовать в совещаниях, проводимых в Управлении по профилю деятельности Отдела.
4.6. В установленном в администрации города Твери порядке по согласованию с начальником Управления привлекать экспертов и специалистов для консультаций, подготовки заключений, рекомендаций и предложений.
4.7. Обладать иными правами в соответствии с действующим законодательством.

5. Организация деятельности Отдела

5.1. Организация работы Отдела осуществляется в соответствии с Регламентом администрации города Твери и настоящим Положением.
5.2. Деятельность Отдела координирует и контролирует начальник Управления.
5.3. Отдел возглавляется заместителем начальника управления, начальником Отдела, который назначается на эту должность и освобождается от должности Главой администрации города Твери по представлению начальника Управления.
5.4. Заместитель начальника управления, начальник Отдела осуществляет руководство работой Отдела, контролирует работу специалистов Отдела, распределяет текущую работу между сотрудниками Отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и функций с учетом предоставленных ему полномочий.
5.5. В период временного отсутствия заместителя начальника управления, начальника Отдела (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность и т.д.) исполнение его обязанностей в установленном порядке возлагается на одного из сотрудников Отдела.
5.6. Выполняя служебные обязанности, сотрудники Отдела руководствуются должностными инструкциями, планами работы администрации города Твери и Управления, распоряжениями начальника Отдела и начальника Управления.
5.7. Сотрудники Отдела назначаются на должность и освобождаются от должности Главой администрации города Твери.
5.8. Порядок организации делопроизводства и отчетности в Отделе определяется начальником Отдела в соответствии с действующими муниципальными правовыми актами.

6. Взаимоотношения. Связи

6.1. Для решения возложенных задач в своей деятельности Отдел взаимодействует со всеми отделами, управлениями, департаментами администрации города, администрациями районов в городе Твери, муниципальными предприятиями и учреждениями.
6.2. В рамках своей компетенции Отдел взаимодействует с внешними организациями, участвует в работе конференций, семинаров, советов, совещаний, встреч по вопросам проведения Конкурентных процедур.
6.3. Взаимоотношения Отдела с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями строятся в соответствии с действующим законодательством, Регламентом администрации города Твери и другими правовыми актами, определяющими порядок деятельности администрации города Твери.

7. Заключительные положения

7.1. Прекращение деятельности и изменение структуры Отдела производится на основании правового акта администрации города Твери.».




И.о. начальника управления муниципального
заказа администрации города Твери                                                  Е.Ю. Громова

